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タイムマネジメント手帳術認定
手帳ナビゲーター マニュアル

【手続き編】
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２期生 メンバー紹介

『タイムマネジメント手帳術認定 手帳ナビゲーター』 マニュアル

『手帳ナビゲーター』 の皆さま、合格おめでとうございます！

このマニュアルは、今後協会員として活動するにあたってのガイダンス資料となります。
ご確認ください。

入会手続き期限 2019年３月15日（金）

きうち みほ （きうち みほ） さん 【神奈川県相模原市】

小澤 奈帆 (おざわ なお) さん 【静岡県島田市】

塚本 和美 （つかもと かずみ）さん 【静岡県榛原郡】

荻田 佳子 （おぎた よしこ）さん 【愛知県名古屋市】

飯塚 和子（いいづか かずこ）さん 【三重県桑名市】

小林 有仁子 (こばやし ゆにこ) さん 【三重県津市】

竹内 智子（たけうち ともこ）さん 【三重県四日市市】

村井 美月 (むらい みづき) さん 【三重県津市】

太田 めぐみ （おおた めぐみ） さん 【岐阜県多治見市】

藤岡 紀子 （ふじおか のりこ）さん 【兵庫県姫路市】

宗定 姫愛子（むねさだ ひなこ）さん 【岡山県岡山市】

以上 11名（地域順＆50音順）
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1. 手帳ナビゲーター養成講座の受講修了をもって手帳ナビゲーターに認定いたします。

2. 当協会への入会手続きをお願いします。 【 2019年3月15日（金）期限 】 ※詳細は次頁

① 会員規約をご確認ください。 →署名・捺印要 → https://sche-jp.com/kiyaku/

② 会員登録フォームにご入力ください。 → https://sche-jp.com/mf/?mfid=35

③ LINE＠『認定ナビゲーターバディーグループ』へご参加ください。 → http://line.me/ti/p/%40mim2282g

④ 認定証・HP掲載用の顔写真データをメールでお送りください。 → info@sche-jp.com

⑤ 認定登録料・年会費を納入願います。 → 認定登録料：30,000円 ／ 年会費：10,000円 （税別）

3. ２.の入会手続きが完了次第、メールで手続き完了のご連絡をします。

4. 完了メール受信後、手帳ナビゲーターとして活動開始していただけます。

5. 4月を目途に、資格認定証を郵送します。あわせて協会ホームページへの掲載を行います。

Ⅰ－１.合格後の手続きについて

手帳ナビゲーター
養成講座
受講

活動開始までのスケジュール

・会員登録フォーム入力
・顔写真データ提出

・登録料／年会費納入

手続き完了の
ご連絡

認定ナビゲーター
活動開始OK

・資格認定証発行
・当協会HP記載2/23～2/24 3/15期限 左記が完了次第

4月頃

完了メール受信後

１ ２ ３

４

５

https://sche-jp.com/kiyaku/
https://sche-jp.com/mf/?mfid=35
http://line.me/ti/p/@mim2282g
mailto:info@sche-jp.com
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『認定ナビゲーターバディーグループ』にご参加をお願いします。

ナビゲーター活動についてのご質問や事務局へのご要望を、
１対１でやり取りできます。

また、協会から定期的に情報発信させていただきます。

http://line.me/ti/p/%40mim2282g

Ⅰ－２.合格後の手続きについて（詳細）

LINE＠登録について

◆書面にてお渡しする手帳ナビゲーター規約をご確認のうえ、

署名・捺印をお願いします。

協会ホームページにも掲載しておりますので、随時ご確認ください。

→ https://sche-jp.com/kiyaku/

◆会員登録フォームにご入力ください。

→ https://sche-jp.com/mf/?mfid=35

・『当協会の会員規約に同意しますか？』欄で、『はい』に
チェックを入れてください。

【認定ナビゲーター紹介ページに掲載希望の場合】

会員登録フォームで、『紹介ページに掲載希望』欄にチェックし、
必要事項を入力してください。

１．氏名、ふりがな、居住地（都道府県名、市町村）
２．プロフィールメッセージ（250文字以内）
３．ブログ・HP（タイトルとリンク先URL）

会員登録フォームについて

http://line.me/ti/p/@mim2282g
https://sche-jp.com/kiyaku/
https://sche-jp.com/mf/?mfid=35
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【認定定証・HP掲載用の顔写真データ】

・カラーで鮮明に映っている顔写真

・微笑む程度の笑顔は可

・サイズ容量は約5MBまで

・画像データ（jpg、jpeg）のみ

【認定証用と別の写真データをご希望の場合】

「HP掲載用写真」としてメールで写真データを送信してください。

ご希望がなければ、認定証用写真データを使用させて
いただきます。

※現在協会ホームページリニューアル工事中の為、掲載までに
お時間をいただきます。あらかじめご了承ください。

Ⅰ－３.合格後の手続きについて（続き）

送付いただく写真データについて

【初年度会費】

１．認定登録料（初回のみ）：30,000円
２．年会費

（2019年度→2019年3月～2020年2月末）：10,000円

※次年度以降契約期間：3月1日～2月末日

合計：40,000円（税別）

【会費お振込先】

＜楽天銀行＞

銀行名：楽天銀行 支店名：第二営業支店（252）
口座種類：普通 口座番号：7680240
口座名義：一般社団法人日本スケジューリング協会

＜ゆうちょ銀行＞

記号：14480 番号：43737271
口座名義：シャ）イッパンシャダンホウジンニホンスケジューリングキョウカイ

会費の納入について
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ビギナー講座を開催してただくにあたり、『タイムマネジメント手帳術 ビギナー講座』 レジュメを

紙でお渡しします。

ただし、セミナー時に画面やコピーを見せるためだけに使用し、お客様への配布は不可です。

講座で使用する資料は、ご自身の手帳のコピーなどを渡すようにしてください。

Ⅱ.手帳ナビゲーターの活動ルール

『一般社団法人日本スケジューリング協会 タイムマネジメント手帳術【認定】手帳ナビゲーター』

と記載をお願いします。

名刺・SNS・ブログ

等への記載について

ビギナー講座を開催する前に、講座に必要な資料・修了証キットをご購入いただきます。

（１セット１０名分単位での購入）14,000円／1セット（@1,400×10名分）

キットは講座開催時にお客様にお渡しください。

ビギナー講座修了証キット
購入について

参加者リスト（氏名、都道府県、メールアドレス等）を作成してください。

また、受講後にアンケートを記入していただいてください。

講座修了後、修了証をもった写真を撮影してください。

今後の運営の参考資料として、当協会にご提出いただく場合がありますのでご承知おきください。

講座開催

について

必ず浅野夏悠 オリジナルの 『ライフタイムマネジメントスケジュールブック』をご使用ください。

講座開催時に、ご自身の手帳をコピーして使用していただいて結構です。
手帳について

ビギナー講座

レジュメについて

重要

一律5,400円（税別）（75分～100分間）で設定してください。

ビギナー講座開催費の

設定について
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Ⅲ. 《参考》 協会の組織図

【協会情報】
➢ 名称 ：一般社団法人日本スケジューリング協会
➢ 登記年月 ：2017年10月
➢ お問い合わせ先 ：info@sche-jp.com
➢ 協会HP ：https://sche-jp.com （現在リニューアル工事中）

一般社団法人 日本スケジューリング協会

事務局兼アシスタント

浅野 夏悠
代表理事

森川 宗貴
専務理事

手帳
講師

手帳
講師

手帳
講師

手帳
ナビゲーター

手帳
ナビゲーター

手帳
ナビゲーター

藤本 寿亜子
古内 真紀子

協会員として
活動

mailto:info@sche-jp.com
https://sche-jp.com/
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手帳ナビゲーター FAQ

•《初回のみ》 認定登録料：30,000円（税別）

•《初回・更新時》 年会費 ：10,000円（税別）

•別途定める期限までに、指定口座にお振込みをお願いいたします。
※費用は協会ホームページ管理費、認定証発行などの運用費用に充てさせていただきます。

手帳ナビゲーターとして活動するために必要な費用は？Q

A

A

•可能です。ただし、納入済の年会費は返金できませんので、あらかじめご了承ください。

•休会される場合には、事前に協会事務局までメールでご連絡をお願いします。再開の場合も同様です。

•協会ホームページの紹介ページについては、休会期間中は掲載を取り下げいたします。

•次年度以降の更新お手続き時に、更新・休会・退会をご選択いただくこともできます。

都合により、途中休会はできますか？Q

A

•認定証の発行日から1年後の発行日前月末日までを契約期間とし、発行月が更新月となります。
（【例】契約期間：2019年3月1日～2020年2月29日 更新月：3月）

•更新月の前月までに、更新お手続きについてのご案内メールをお送りします。

•次年度以降更新される場合は、 別途定める期限までに年会費を納入願います。

更新のタイミングはいつですか？Q
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手帳ナビゲーター FAQ

•はい、できればお願いします。

•手帳ナビゲーターのFacebookグループに日時と場所をご投稿ください。

•ご質問やご不安な点があれば、LINE＠の『認定ナビゲーターバディーグループ』へお気軽にメッセージください。

セミナーを開催するには、協会への連絡が必要ですか？Q

A

A

•セミナーごとに報告していただく必要はありません。ただし、以下の作業をお願いします。

•受講者リストを作成し、受講後アンケートをご記入いただいてください。アンケート結果の報告をご提出いただく
場合があります。

•開催後、受講者に修了証をお渡しし、手に持った状態で写真を撮ってください。ご自身のブログやFacebook
等で感想をフィードバックください。

•講師のスキルアップを目的として、講義の様子を録画していただき、協会へ提出をお願いする場合があります。
その際は事前にご連絡させていただきますので、ご協力をお願いいたします。

セミナー開催後、協会への報告が必要ですか？Q

A

•タイムマネジメント手帳術ビギナー講座の受講費は、協会で一律価格を設定しています。
5,400円（税別）（75～100分間）

セミナー開催費用（受講者の参加費）は協会で決まっていますか？Q
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手帳ナビゲーター FAQ

•基準をクリアすると、協会主催のオンラインビギナー講座を開催していただくことができます。

•まずは周りの方々に向けて、対面講座を開催してください。

•一定の経験を積んでいただいたあと、講師としてのスキルを確認させていただきます。
その後、ZOOM操作の研修を行ってからの開催とさせていただきます。

ZOOMを使ってオンラインビギナー講座を開催したいのですが？Q

A

A

•他の手帳術や同業他社のセミナー販売は、禁止しております。

他の手帳術や、他のタイムマネジメント講座をサービス提供してもいいですか？Q

A

•浅野夏悠オリジナル手帳は2020年分も製作を検討しています。

•受講者に販売された場合、販売フィーをお支払いいたします。

•発売時期や手数料についての詳細は、別途ご連絡させていただきます。

ライフタイムマネジメントスケジュールブックの販売代理とは？Q


